关于2017年以前（含2017年）立项的山东省重点研发计划项目结题验收的通知

各项目负责人：
根据省科技厅统一要求和《山东省重点研发计划管理办法》相关规定，山东省重点研发计划项目均需按期进行验收。结题率作为山东省重点研发计划项目分配指标的重要参考，请项目负责人尽快进行项目验收。请到期未验收项目抓紧办理验收，正在办理验收项目尽快完成，现将具体事项通知如下：
一、验收基本要求
1、2017年之前立项（含2017年）的按任务书时间已到期，项目需全部验收。
2、项目完成任务书要求的全部研究内容，经费使用80%以上。
3、按照科技厅要求，2015年以后立项（含2015年）的项目验收前需呈交科技报告，具体参照《附件2：关于在科技云中启用山东省科技计划科技报告采集加工系统的有关操作说明V1.5》，科技报告模板请在科技云平台中下载。科技报告的书写请严格根据《附件3：山东省科技计划科技报告编写格式指南》书写。科技厅要求最终验收材料里需附收录证书复印件一份，另注意，收录证书是否可以领取可登录云平台进入山东省科技报告采集加工管理系统中的“我的报告”中查看是否通过，当报告终审通过后再申请证书原件。科技报告入口在山东省科学技术厅主页左方。http://www.sdstrs.cn/。
二、验收主要流程和形式
1、科技处审核：项目负责人将山东省科技计划项目验收申请表、验收证书、相关验收材料电子版发送至科技处审核，待收到审核意见确认可以打印后，提供验收申请表（附件4）3份，验收材料（建议胶装成册）1份、验收专家名单1份至科技处盖章。
2、验收申请。科技处审核盖章完成后，报教育厅、科技厅办理山东省重点研发计划结题验收申请。
3、 验收组织。函审或会审验收，会议验收的会审前请通知科技处，科技处将组织验收并留取相关证明材料（横幅、照片或视频等），会议验收的需出具整体验收意见；函审验收的不需要整体验收意见，不需要在专家信息表中签名，每位专家需各自出具个人意见，按顺序附在验收证书中。验收意见模板仅供参考，需结合项目情况详细说明。
4、项目会议、函审验收结束后，项目负责人填写完整版验收证书6份，验收报告3份（胶装）报送科技处审核盖章，再报送至省科技厅主管业务处室审核，通过后验收完成。科技处将验收申请表、验收证书各一份留存。2017年后的项目还需要网上进行结题验收（系统开通后）。通过网上验收后，视为项目验收完成。
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注意事项：
1、提交电子版之前，应完整填写申请书及验收证书，包括验收意见（模板见附件）、验收专家组名单。验收专家为临沂大学之外的5名副高以上职称专家（其中包括一名财务专家），至少来自四个单位，组长与副组长来自不同单位。
2、项目验收完成人员名单必须与项目合同书一致，若有变动，需填写变更情况表并加盖临沂大学公章进行变更（两份）。如果项目有延期，也需要提交变更情况表。2016年之前立项（含2015年）的项目，以及2017年立项且执行期至2018年12月的项目均属延期，按照科技厅要求需填写《山东省科技发展计划项目课题变更情况申请表》（附件7）进行项目延期，申请人签字后项目承担单位意见处盖学校章，项目主管单位为教育厅。山东省重点研发计划项目执行期满后不足6个月的，视为正常验收，不需要填写《山东省科技发展计划项目课题变更情况申请表》。
3、证书中，经费支出情况必须与实际支出相符，否则财务不予盖章。填写的是实际支出不是经费预算！经费余额不得超过所拨总金额的20%。
4、验收材料中请附盖章的合同书或任务书（可以到科技处复印）。
5、验收证书中“主要参加人员名单”，应包含项目负责人。
6、验收材料的装订顺序见附件6。
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