项目编号 

山东省重点研发计划项目

验收报告

项目名称： 

项目负责人： 

所在单位：**大学

主管部门：山东省教育厅

邮政编码： 

通讯地址： 

电话： 

电子信箱：

起止时间： 

山东省重点研发计划项目验收材料汇总

验收材料    按顺序装订

1， 封面  

2， 大纲（函审不用要） 

3， 任务书  

4， 工作报告

5， 技术报告（用科技报告即可）  

6， 科技报告证书复印件1份  

7， 经费决算表1页  

8， 预算调整审批表1页（如果预算无调整，不加此页）

9， 山东省重点研发计划项目课题变更情况申请表（有人员变更，包括学生变更和时间延期的都得写并且单位盖学院公章） 

11，附件（文章，专利，应用证明）

工作报告 
工作报告就是写做了哪些工作，取得的结果。工作报告中要写明完成的那些工作，和任务书完成的当初任务要求要有对照，看是否完成任务书的要求。

验  收  大  纲

一、项目名称： 

二、任务来源：山东省重点研发计划：编号： 

三、完成单位：**大学

四、验收依据：“？？？项目名称   ” 山东省重点研发计划项目任务书

五、组织验收单位：山东省教育厅

六、验收形式：会议验收

七、验收内容：

1、资料是否齐全完整，数据是否准确可靠；

2、计划任务完成情况；

3、项目经费使用情况；

4、项目创新成果、知识产权以及人才队伍建设情况；

5、经济社会效益情况；

6、存在的问题和改进建议。

八、验收结论：根据验收内容，全面、客观、准确地提出验收意见。

九、验收技术资料目录（主要技术文件目录）
1．验收大纲；

2．计划任务书；
3．研究工作报告；

4．技术研究报告；
5．相关佐证材料；
十、验收程序

1．组成验收专家组；
2．课题组作工作总结报告；
3．课题组作技术研究报告；
4．质询答疑和讨论；
5．验收委员会评议、讨论并提出验收意见；
6．通过验收意见，专家签字。
